	CƠ QUAN CHỦ QUẢN
ĐƠN VỊ TRÌNH KHEN

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_

	
	………, ngày …. tháng … năm …..


BÁO CÁO THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ TẶNG BẰNG KHEN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ NĂM HỌC 2014 - 2015 VÀ NĂM HỌC 2015 - 2016
-------------------------
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH

- Họ tên (Ghi đầy đủ bằng chữ in thường, không viết tắt):
- Sinh ngày, tháng, năm:                                 Giới tính:

- Quê quán3:

- Trú quán:

- Đơn vị công tác:

- Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể):

- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:

- Học hàm, học vị, danh hiệu, giải thưởng:
II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC

1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận:
2. Thành tích đạt được của cá nhân4:
a) Thành tích cá nhân trong việc thực hiện nhiệm vụ được giao cho cả hai năm đề nghị:

- Các tiêu chuẩn đánh giá hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm học 2014 - 2015 và năm học 2015 - 2016:
+ Luôn gương mẫu, chấp hành tốt đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước;
(Chứng minh cụ thể từng năm)

+ Có phẩm chất chính trị, đạo đức tốt; có lối sống lành mạnh, chấp hành nghiêm kỷ luật, kỷ cương trong cơ quan, tổ chức, đơn vị; tận tụy, có tinh thần trách nhiệm trong thực hiện nhiệm vụ, công vụ được giao;
(Chứng minh cụ thể từng năm)

+ Có năng lực, trình độ chuyên môn nghiệp vụ; phối hợp chặt chẽ và có hiệu quả với đồng nghiệp, cơ quan, tổ chức có liên quan trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, công vụ;
(Chứng minh cụ thể từng năm)

+ Có tinh thần chủ động, sáng tạo trong thực hiện nhiệm vụ, công vụ được giao;
(Chứng minh cụ thể từng năm)

+ Có thái độ đúng mực và xử sự văn hóa trong thực hiện nhiệm vụ, công vụ; thực hiện tốt việc phòng, chống các hành vi cửa quyền, hách dịch, gây khó khăn, phiền hà, tiêu cực, tham nhũng, tham ô, lãng phí.
(Chứng minh cụ thể từng năm)

+ Hoàn thành 100% nhiệm vụ theo chương trình, kế hoạch công tác năm, vượt tiến độ, có chất lượng và hiệu quả;
(Chứng minh cụ thể từng năm)

+ Hoàn thành kịp thời và bảo đảm chất lượng, hiệu quả nhiệm vụ đột xuất;
(Chứng minh cụ thể từng năm) 
b) Có sáng kiến được áp dụng có hiệu quả trong hoạt động công vụ của cơ quan, tổ chức, đơn vị được cấp có thẩm quyền công nhận

(Nêu tên sáng kiến, tác dụng của sáng kiến đối với hoạt động của đơn vị và quyết định công nhận sáng kiến của hai năm đề nghị)

- Năm học 2014 - 2015: Tên đề tài, sáng kiến (Quyết định số … ngày… của…)

- Năm học 2015 - 2016: Tên đề tài, sáng kiến (Quyết định số … ngày… của…)
III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG5
1. Kết quả khen thưởng (so với tiêu chuẩn)

	Năm học
	Thành tích
	Quyết định khen thưởng (về việc tặng Bằng khen, công nhận danh hiệu…)

	2014-2015
	Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ

(QĐ do đơn vị trường học công nhận)
	Thông báo/Quyết định số …. ngày ….của ….

	2015-2016
	Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ

(QĐ do đơn vị trường học công nhận)
	Thông báo/Quyết định số …. ngày ….của ….


2. Kết quả khen thưởng khác

	Năm học
	Thành tích
	Quyết định khen thưởng

	
	
	

	
	
	


Trên đây là Báo cáo thành tích của …………………………………… Kính đề nghị Ban Thi đua - Khen thưởng thành phố xét đề nghị Chủ tịch UBND thành phố tặng Bằng khen ./.
	THỦ TRƯỞNG QUẢN LÝ TRỰC TIẾP

XÁC NHẬN VÀ ĐỀ NGHỊ
(ký, đóng dấu)

	NGƯỜI BÁO CÁO
(ký, ghi rõ họ và tên)

	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN

XÁC NHẬN VÀ ĐỀ NGHỊ
(ký, đóng dấu)




